
MGR. dagmar Šajtyová

	Osobné údaje        

	
	· Vek: 33 rokov

	Doterajšie pracovné skúsenosti

	
	júl 2003 – súčasnosť      

Živnostník 

– preklady, jazykové korektúry, výučba slovenského jazyka pre cudzincov 

marec 2004  – september 2007    

Hewlett-Packard – IT Operations Centre                                      Bratislava

Project management office
· administratíva, aktualizácia údajov, podpora tímu
júl 2002 – jún 2003    IKAR, a. s.                                                   Bratislava

Pracovník licenčného oddelenia, asistentka redakcie

· vyhotovovanie a evidencia zahraničných a vydavateľských zmlúv,  

      autorských honorárov,  kontakt s vlastníkmi autorských práv, redakčná  

      činnosť a pod.
2001 – júl 2002     STILUS, s. r. o.                                                 Bratislava

Office manager, prekladateľ, korektor 

· prekladateľské práce, kancelársky manažment atď.
· jazykové korektúry

1995 – 1996        PTK-ECHO, s. r. o.                                          Kežmarok


Manažér pre študijné pobyty v zahraničí

· manažment študijných pobytov, vedenie a zabezpečovanie výučby 

       v jazykových kurzoch 

Výučba slovenského jazyka pre cudzincov, preklady a korektúry

-      externá spolupráca

	VZDELANIE

	
	1996 – 2001 
Prešovská univerzita
Prešov

· Filozofická fakulta

Študijná aprobácia – Slovenský  jazyk a literatúra – Filozofia      

1991 – 1995 
Gymnázium P. O. Hviezdoslava                        Kežmarok

	jazykové znalosti

	
	Angličtina, čeština – aktívne (slovom a písmom) 

Nemčina, francúzština – pasívne (čítanie, porozumenie, bežná konverzácia)     

	Pracovné znalosti

	
	MS OFFICE (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, FrontPage), Adobe, Trados
Všeobecná administratíva, jednoduché účtovníctvo    

Vodičský preukaz skupiny B

	záujmy

	
	Informačné technológie, literatúra, hudba, umenie, šport
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